
   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง   อำเภอหนองโดน   จังหวัดสระบุร ี                 . 
ที ่    สบ 74101/                                           วันที่   27 เมษายน  2565                               . 
เรื่อง ขอรายงานแบบสำรวจ จำนวนสุนัขและแมวในพื้นที่ตำบลดอนทอง ประจำปีงบประมาณ 2564  

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง   

  ตามที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง ขอรายงานผลสำรวจ
สุนัขและแมวในพื้นที่ตำบลดอนทอง มีทั้งหมด 8 หมู่บ้าน ทั้งมีถิ่นที่อยู่และไม่มีถิ่นที่อยู่  รอบที่ 1 ปี ประจำปี
2566 

          เพื่อเป็นข้อมูลเบื้องต้นในการขึ้นทะเบียนสัตว์และเฝ้าระวังโรคพิษสุนัขบ้า ในพืน้ที่ตำบลดอนทอง 
ประจำปีงบประมาณ 2565 โดยมีรายละเอียดแนบท้ายมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

 

 

 
(นางสาวรวีวรรณ  ชักนำสินทรัพย์) 

นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 

 

    

 

              (นายพรเทพ  ราชวัตร)์ 
                                             นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

คู่มอืประชาชน 
การขึ้นทะเบียน สุนัข - แมว 
ประจำปีงบประมาณ 2565 

 

 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง 
 อำเภอหนองโดน  จังหวัดสระบุรี 

 

 

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน การขึ้นทะเบียนสุนัขและแมว 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง อำเภอหนองโดน จังหวัดสระบุรี 

1. ชื่อกระบวนการงาน การขึ้นทะเบียนสุนัขและแมว 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนการ งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง  
อำเภอหนองโดน จังหวัดสระบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง 

   1)  พระราชบัญญัติโรคพิษสุนัขบ้า พ.ศ.2537 

   2) พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.2561-2565 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 

7. พ้ืนที่ให้บริการ ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา 0 

   ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 

จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0 

จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด  0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การขึ้นทะเบียนสุนัขหมาแมวองค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง 
อำเภอหนองโดน จังหวัดสระบุรี 

11. ช่องทางการให้บริการ 

12. สถานที่ให้บริการ งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนทอง อำเภอหนองโดน 
จังหวัดสระบุรี / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (โทร 036-340438) 

 

 



 13. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคำขอและพิจารณาอนุญาต ให้เป็นไปตามเทศบัญญัติองค์การบริการบริหารส่วนตำบล 
ดอนทอง เรื่องการควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสุนัขและแมว พ.ศ.2537 

14. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ   

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 
1) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของสุนัข-แมวท่ีจะขึ้น
ทะเบียนยื่นแบบคำขอขึ้น
ทะเบียนสุนัข-แมว พร้อม
เอกสารหลักฐานตามที่
กำหนด 

10 นาที องค์การบริหาร
ส่วนตำบลดอนทอง 
อำเภอหนองโดน 
จังหวัดสระบุรี 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ผู้รับขึ้นทะเบียน
สุนัข-แมว ตรวจสอบคำขอ
ขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว 
พร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

10 นาที องค์การบริหาร
ส่วนตำบลดอนทอง 
อำเภอหนองโดน 
จังหวัดสระบุรี 

- 

3) - เจ้าหน้าที่ผู้รับขึ้นทะเบียน
สุนัข-แมว จัดทำบัตร
ประจำตัวสัตว์ให้กับเจ้าของ 
สุนัข-แมว 

20 นาที องค์การบริหาร
ส่วนตำบลดอนทอง 
อำเภอหนองโดน 
จังหวัดสระบุรี 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 40 นาที 

15.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติงานราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 16.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดนหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หนังสือยินยอมจาก
เจ้าของบ้านพร้อม
สำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของ
เจ้าของบ้านกรณี
เจ้าของ สุนัข-แมว
ไม่ได้เป็นเจ้าของ
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 



2) ใบรับรองที่ระบุ
การฉีดวัคซีนโรค
พิษสุนัขบ้ามาไม่
เกิน1ปี มีการระบุ  
ว/ด/ป ที่ฉีด 

- 1 1 ฉบับ  

3) หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน สุนัข-
แมว 

- 1 1 ฉบับ  

4) หนังสือมอบอำนาจ
ในกรณีเจ้าของ 
สุนัข-แมว ไม่ได้มา
ดำเนินการเอง 

- 1 0 ฉบับ  

 

 

 

 

 

 

 




























